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KEPUTUSAN

KEPALA SMKS SANJAYA BAJAWA
NOMOR: 12/1.24.28/SMK.2/07/KP/2024

TENTANG
PEMENUHAN BEBAN KERJA GURU DAN KEPALA SEKOLAH, PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM PROSES
BELAJAR MENGAJAR DAN BIMBINGAN, DAN TUGAS TAMBAHAN
PADA KURIKULUM MERDEKA MANDIRI BERUBAH DAN KURIKULUM 2013
TAHUN PELAJARAN 2024 / 2025

Kepala SMEKS SANJAYA BAJAWA Kecamatan Bajawa Eabupaten Ngada Provinsi Nusa tenggara Timur

Menimbang : a. Bahwa proses belajar mengajar merupalan nti proses penyelenggaraan pendidikan dan
pelaksanaan kegiatan pada satuan Pendidikan sebagai bentuk Implementasi Kurikulum
Merdeka dan K-13 dalam rangka pemulihan Pembelajaran.

b. Untuk menjamin kelancaran Proses Belajar Mengajar (PBM) perlu ditetapkan Pemenuhan
Beban Kerja Guru dan Kepala Sekolah, Pembagian Tugas Guru dalam Proses Belajar
Mengajar dan Bimbingan, dan Tugas Tambahan pada Kurikulum Merdeka Mandiri
Berubah dan K-13.

Mengingat UU Nomor 20 Tahun 2003 Tentang Sistem Pendidikan Nasional.

UU Nomor 32 tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah

UU Nomor 14 tahun 2005 tentang Guru dan Dosen sebagai tenaga Profesional

Peraturan Pemerintah Nomor 74 tahun 2008 tentang Guru.

Peraturan Pemerintah Nomor 4 tahun 2022 tentang Standar Nasional Pendidilcan.

Permendikbud Nomor 15 Tahun 2018 Tentang Pemenuhan Beban Kerja Guru, Kepala

Sekolah, dan Pengawas Sekolah.

7. Permendikbudristek Nomor 5 Tahun 2022 Tentang Standar Kompetensi Lulusan pada
Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, dan Pendidikan Menengah.

8. Permendikbudristek Nomor 7 Tahun 2022 Tentang Standar Isi pada Pendidikan Anak Usia
Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, dan Pendidikan Menengah.

9. Permendikbudristek Nomor 16 Tahun 2022 Tentang Standar Proses pada Pendidikan Anak
Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, dan Jenjang Pendidikan Menengah.

10. Permendikbudristek Nomor 21 Tahun 2022 Tentang Standar Penilaian Pendidikan pada
Pendidikan Anak Usia Dimi, Jenjang Pendidikan Dasar, dan Jenjang Pendidikan Menengah

11. Kepmendikbudristek Nomor 262/M/2022 Tentang Pedoman Penerapan Kurikulum dalam
Rangla Pemulihan Pembelajaran.

12. Keputusan EKepala BSKAP Nomor 033/H/KR/2022 Tahun 2022 Tentang Capaian
Pembelajaran pada Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, dan Pendidikan
Menengah Pada Kurikulum Merdeka.

13. Keputusan Kepala BSKAP Nomor 009/H/KR/2022 Tahun 2022 Tentang Dimensi, Elemen
dan Sub Elemen Profil Pelajar Pancasila pada Kurikulum Merdeka.

14. Keputusan Kepala BSKAP Nomor 044/H/ER/2022 Tahun 2022 Tentang Satuan
Pendidikan Pelaksana Implementasi Kurikulum Merdeka Melalui Jalur Mandiri pada
Tahun Ajaran 2022/2023.

15. Keputusan Kepala BSKA Kemdikbudristek Nomor 032/H/KR/2024 Tentang Capaian
Pembelajaran PAUD DIKMEN pada Kurikulum Merdeka.

16. Permendikbud Nomor 25 Tahun 2024 Tentang Perubahan atas Permendikbud Nomeor 15
Tahun 2018 tentang Pemenuhan Beban Kerja Guru, Kepala Sekolah, dan Pengawas
Sekolah.

17. Kepmendikbudristek Nomor 244/M/2024 tentang SPEKTRUM KEAHLIAN dan konversi
spektrum keahlian SMK/Madrasah aliyah kejuruan pada kurikulum merdeka.
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Memperhatikan : a. Pedoman Umum Penyelenggara Administrasi Sekolah.
b. Eeputusan Kepala Dinas Pendidikan Provinsi Nusa Tenggara Timur Nomor:
421/228/PK2.1/2024 Tentang Pedoman Penyusunan Kalender Pendidikan Jalur Pendidikan
Formal SME/SMA/SLB Bagi Satuan Pendidikan di Provinsi Nusa Tenggara Timur Tahun
Pelajaran 2024/2024.
¢. Hasil Rapat antara Kepala Sekolah, Guru dan Tenaga Kependidikan SMKS Sanjaya
Bajawa tentang persiapan Tahun Pelajaran 2024/2025.

MEMUTUSKAN
Menetapkan : Keputusan Kepala Sekolah tentang Pemenuhan Beban Kerja Guru Dan Kepala Sekolah,
pembagian tugas guru dalam proses belajar mengajar dan bimbingan, dan fugas tambahan pada
KURIKULUM MERDEKA MANDIRI BERUBAH DAN KURTKULUNM 2013.

Pertama - Pemenuhan Beban Kerja Guru dan Kepala Sekolah Tahun Pelajaran 2024/2025 sebagaimana
tercantum dalam Lampiran I Surat Keputusan ini.

Kedua : Pembagian Tugas Tambahan Guru dalam Bidang Manajerial dan Tugas Tambahan Guru sebagai
Wali Kelas Tahun Pelajaran 2024/2025 sebagaimana tercantum dalam Lampiran IT dan ITT Surat
Keputusan ini.

Ketiga . Pembagian Tugas guru Bimbingan dan Konseling dan Guru Piket Tahun Pelajaran 2024/2025
sebagaimana tercantum dalam Lampiran IV dan V Surat Keputusan ini.

Eeempat + Pembagian Tugas Tambahan Pada Kurikulum Merdeka Mandiri Berubah Tugas Tambahan

Koordinator PSBK (Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila dan Budaya Kerja) Tahun
Pelajaran 2024/2025 sebagaimana tercantum dalam Lampiran VI dan VII Surat Keputusan ini
Kelima © Masing-masing Guru melaporkan pelaksanaan fugasnya secara tertulis dan berkala kepada
Kepala Sekolah, dan semua biaya yang tumbul akibat pelaksanaan keputusan ini, dibebankan pada
anggaran yang sesuai.
Keenam : Keputusan ini berlalu sejak tanggal ditetaplkan dan apabila terdapat kekeliruan akan direvisi
sebagalamana mestinya.

Keputusan i diberilcan kepada yang bersanglutan, untule dilaksanakan dengan penuh rasa tanggung jawab.
Ditetapkan di: Bajawa
Pada tanggal: 15 Juli 2024
_Kepala Sekcolal,
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Tembusan:
1. Yavyasan Persekolahan Katolik Sanjaya Ngada
2. Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Prov. NTT
3. Arsip.
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Lampiran I : Surat Keputusan Kepala SMKS Sanjayva Bajawa
Nomor : 12/1.24.28/5ME.2/07/KP/2024
Tentang :
PEMENUHAN BEBAN KERJA GURU DAN KEPALA SEKOLAH
KURIKULUM MERDEKA MANDIRI BERUBAH
TAHUN PELAJARAN 2024 / 2025

Berdasarkan Salinan Lampiran IT Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 262/M/2022
Tentang Perubahan atas Keputusan Menter1 Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 56/M/2022 Tentang
Pedoman Penerapan Kurikulum Dalam Rangka Pemulihan Pembelajaran, dan berdasarkan 16 Permendikbud nomor 25
Tahun 2024 Tentang Perubahan atas Permendikbud Nomor 15 Tahun 2018 tentang Pemenuhan Beban Kerja Guru, Kepala
Sekolah, dan Pengawas Sekolah bahwa:

A. Beban Kerja Guru

1. Beban kerja guru pada satuan Pendidikan pelaksana Kurikulum Merdeka mencakup kegiatan pokok sebagai
berilut:
1) Merencanakan pembelajaran atau pembimbingan.
2) Melaksanakan pembelajaran atau pembimbingan.
3) Menilai hasil pembelajaran atau pembimbingan.
4) Membimbing dan melatih peserta didik, dan
5) Melaksanakan tugas tambahan yang melekat pada pelaksanaan kegiatan pokok sesuai beban kerja guru.

2. Pemenuhan beban kerja guru dalam melaksanakan kepiatan pokok pembelajaran atau bimbingan paling sedikit
24 (dua puluh) jam tatap muka per minggu dan paling banyak 40 (empat puluh) jam tatap muka per minggu dan
dilakukan dalam kegiatan mtrakurikuler, kokurikuler, dan ekstrakurikuler.

B. Pemenuhan Beban Kerja Guru Pelaksana Kurikulum Merdeka Mandiri Berubah.
Kepala Sekolah menghitung kebutuhan guru berdasarkan pemenuhan beban kerja dalam struktur Kurikulum
Merdeka, apabila guru tidak dapat memenuhi ketentuan dalam melaksanakan pembelajaran dan pembimbingan
paling sedilat 24 (dua puluh) jam tatap mulka per minggu, mala guru tersebut dapat diberikan:
1. Tugas Tambahan dan atau
2. Tugas Tambahan lain yang terkait dengan Pendidikan di satuan Pendidikan

C. Koordinator Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila dan Budaya Kerja (PSBK).
1. Tugastambahan lain sebagaimana hurufB poin 2 diprioritaskan bagi guru yang masih kelawrangan jam pelajaran
akibat perubahan struktur kurilalum.
2. Tugas koordinator projek penguatan profil pelajar Pancasila dan Budaya Kerja adalah:
1) Mengembanglkan kemampuan, kepemimpinan, dalam mengelola projek penguatan profil pelajar Pancasila
dan Budaya Kerja di satuan Pendidikan.
2) Mengelola sistem yang dibutuhkan oleh pendidik sebagai fasilitator projek penguatan profil pelajar
Pancasila dan peserta didik untuk menyelesaikan projek penguatan profil pelajar Pancasila dan Budaya
Eerja dengan sukses, dengan dukungan dan kolaborasi dari koordinator dan pimpinan satuan Pendidikan.
3) Memastikan tujuan dan asesmen pembelajaran terjadi di antara para pendidik dari berbagai mata pelajaran,
dan
4) Memastikan tuyjuan dan asesmen pembelajaran vang diberikan sesuai dengan capaian profil pelajar
Pancasila dan kriteria kesuksesan yang sudah ditetaplan.
3. Tugas sebagaimana huruf C poimn 2 dibultikan dengan:
1) Surat tugas sebagai koodinator projek penguatan profil pelajar Pancasila dan Budaya Kerja dari kepala
sekolah.
2) Program dan jadwal kegiatan projek penguatan profil pelajar Pancasila dan Budaya Kerja yang
ditandatngani oleh kepala sekolah.
3) Laporan hasil kegiatan koordinator projek penguatan profil pelajar Pancasila dan Budaya Kerja yang
ditandatngani oleh kepala sekolah.
4. Beban kerja tugas tambahan sebagai koordinator projek penguatan profil pelajar Pancasila dan budaya Kerja
dapat diekuivalensikan dengan 2 (dua) jam tatap muka perminggu dan paling banyak mengampu 3 (tiga)
rombongan belajar.

D. Pemenuhan Beban Kerja Kepala Sekolah
Pemenuhan beban kerja kepala sekolah sebagaimana diatur dalam Permendikbud Nomor 25 Tahun 2024 Tentang
Perubahan atas Permendikbud Nomor 15 Tahun 2018 tentang Pemenuhan Beban Kerja Guru, Kepala Sekolah, dan
Pengawas Sekolah. yaitu:
1. Manajerial
a) Merencanakan Program Sekolah
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b) Mengelola Standar Nasional Pendidikan.
c) Melaksanakan Pengawasan dan Evaluasi.
2. Pengembangan Kewirausahaan
a) Merencanaka Program Pengembangan Kewirausahaan.
b) Melaksanakan Program Pengembangan Kewirausahaan
c¢) Melaksanakan Evaluasi Program Pengembangan Kewirausahaan.
3. Supervisi Kepada Guru dan Tenaga Kependidikan
a) Merencanakan Program Supervisi Guru dan Tenaga Kependidikan
b) Melaksanakan Supervisi Guru.
c¢) Melaksanakan Supervisi terhadap Tenaga Kependidikan
d) Menindaklanjuti hasil Supervisi terhadap Guru dalam Rangka Peningkatan Profesionalisme Guru.
e) Melaksanalan Evaluasi Supervisi Guru dan Tenaga Kependidikan.
f) Merencanakan dan Menindaklanjufi Hasil Evaluasi dan Pelaporan Pelaksanaan Tugas Supervisi kepada
Guru dan Tenaga Kependidikan.

Ditetapkan di: Bajawa
Pada tanggal: 15 Juli 2024
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Lamgp.] Keputusan Kepala SMK Sanjaya Bajawa
Nomor : 13/1.24.28/5MK 2/07 /P /2024
Tanggal : 15 duli 2024

PEMBAGIAN TUGAS MENGAJAR GURU
DALAM KEGIATAN BELAJAR MENGAJAR
TAHUN PELAJARAN 2024/2025

KELAS X KELAS XI [KELAS Xl
JUMLAH
O NAMA GURU XD &R MATA PELAJARAN KD MAPEL| Ter | DPiB TRR TEM TITL TEl ™ e | peg ™ TaM o ™ Baor TKRO T | m | TR T
5 D G|
MIP
1 1 1(2|]1|2]|3|1|2 1 112 1 1 1|23 |1 |2]1[2]|2 1 1|12]|1]|2 2 1l1]12]3 MP TOTAL
JUMLAH SEEWA 11 12 [37 (37|33 |33 (35|21 (19| 22 |37 (37|11 | 21 (30| 31|30 |35 (32 17 | 17 11 32|33|28|33( 30 |25|29| 25|26 959
nderikuz Paseli, 5.P
;| Renderi seli, 5.Pd A |Kepata Sekolah
186507171524031000
y N didil A ik o
* | Damianus Lawe Mila, 5.Fil g |Fendidian Agama Katclik den 1 i3 3(3|3| u 21
Budi Pekert
Pendidiksn Agama Katolik dan
5 |Andreas Meke, 5.Ag B1 i neame Rate 1 N ERE 3033 3|3[3]s 30 30
Budi Pekeart
Pendidi A K=tolik d
¢ | krispianus Modho, s.Fil gp | neiiran ngsme Rasldan 1 333 3|33 3|3 u 2
Budi Pekerti
. didikan A -
5 | Theresia Ene, 5.Pd g3 |Cendidizan Agzma Katolik dan 1 3|3 |33 33 ]33 3 30 30
Budi Pekert
& [¥ustina Jemimut, 5.Pd € |Pendidikan Pancesila 2 rd 2 2|12z 2 2 |2 z 2 24 24
Karmeliana Lalu, 5.pd €1 (Pendidikan Pancasila 2 z| 2 2|2 2|2 2122 Pl b1
B {2 (Pendidiksn Pancasila 2 z2 |2 z 2122 2 212 2 2 2 24 24
o IHilarius Paga, 5.rd D |Bahass Indonesia 3 4 4| 2|4 3 3 (3 2 2|12 3 31
1 |Maria Frumensia Bupu, 5.Pd D1 |Bahasas Indonesia 3 44 2212 23 23
11 | Elizabeth Novita Hege, 5.pd D2 |Bahasa Indonesia 3 4 4|4 3 |3|3|3 2| 2 30 30
I |Veronica Moy Gutarres, M.pd D3 |Bahssa Indonesia 3 4| 2 4 3 3 3 z z 25 25
. . Pendidikan lasmani, Ol £z
13 | Aloysius Tamrin, 5_Pd/186504252007011021 3 anres 4 3|3|3|3|s 2|22 27 27
_ dan Kesehatan
. . Pendidikan lasmani, Olahraga
i+ [Tarsisius AwWa Djone, 5.Pd E1 4 3 3 3|3)3|3)|3 2 2 212|222 35 35
dan Kesehatan
15 | Maria Yosefina Edo, 5.pd Seni Musik [ 3 2 z|l2|2z|2|2]|2|2 2 2|2 pL} 24
16 |Damianus Tena Meo, 5.Pd G [Matzmatika 8 4 4 3 3 3]3 ] 3|3 32 32
7 |Markus Erminus Lalu Muga, 5.Pd G1 (Matamatike B 4|a 333 3|3 3|3 29 29
16 |Ponsiana Megz Uman, 5.°d G2 |Matematiks B 4|4 4 44 25 25
1% |adecdata Reyneldis Meo Lade, 5.Pd H  |Bahass Inggris g 4 4|4 a 4 (a2 a 3|3 37 37
2 |'Willibrodus Lodo, 5 Pd Hl |Bahasa Inggris L. 4 41 4] 4 4 41 4 3 3|3 37 37
1 |Maria Earenina Marta Toa, 5.Pd HZ (Bahasa Inggris 9 4| a 33| 3 ] 29
21 H3 |Bahasa inggris a 44| 4 44|14 3|3 30 30
2% |Paulus Hilarius Ria, SE I |informatiks 10 1 4 4|4 |4 |a|ala]ala a0 40
- Prajek | Pa Al
|Emilinda Togo, 5.Pd/197607142005012020 Il d;‘:’jﬂ_i;m nE=tanuan Alam 11 & 6|68 2 un
Projek limiu Panget Alam
. rojel : g=tahuan Als 1n 6|6 12
% | Atanasius Gae, 5.Pd 11 |den Sosin 2
Matemnatika 8 3|33 9
:mj:l:l.mL Pengetahuan Alam 1 sl6ls 15
% | getrudis i, 5.Pd T L 30
Matematika B 4144 12
Projtk I.-m Pengetahuean Alam 1 & 6l s 18
27 |celina Eno Bay, 5.Pd 13 |den Sosis 30
Matematika 8 41414 1z
i |Bertolomeus Reba, 5.Pd 1 (Sejarsh 5 2 2 2|2 2lz|2|2|2)|2]|z2 24 ko
2% 15 |Sejarsh 5 2 2 2|2 |22 |2|2(2]|2 26 26
3 | Maria Elisabeth Bhiju, A.md K |Projek Kreatif dan Kewirsusahasn 12 E|B| B 24 24
Eonstruksi Jalan dan Jembatan 32 B
DﬁSAF.-DFS%R PROGRAM 13 & &
31 | Epnisius Rawi, 5T/197507042007011026 L HEAHUAN 26
Konstruksi dan Utilitas Gedung E2 [




JUMLAH
MAMA GURU KD GR MATA PELAJARAN ED MAPEL| Ter | DPIE TER TSM TITL TE TE) TiF | DiE Tk TEA nmn TH ™ EDP | DE TRRO THEM T | T ™
MIF
1 1 1|21 (2|3|1|2|1|2]|2]12 1 1|23 |1 |2|21|2|1|1|2]|3 2 1 112|121 |1]|]1]|2(3 MP TOTAL
JUMILAH SI5WaA 11 12 |37 |37(33 (3335|201 |19) 22 (37|37 |11 | 21 |30|31|30|35(32 (22|17 |17 |28 (28| 25| 11 | 26 (32|33| 28|33 | 30 |25 |29| 25| 26 959
Mapel Konsentrasi Keahlian 14 ] 6
Projek Krestif dan Kewirausshaan 12 5 5 10
Estimasi Bimya Konstruksi dan
s o 23 -1 B
Petrus Bhoke, 5.°d 1 [reRE 26
Mapel Konsentrasi Keahlian 14 4 4
Mats Pelzjoran Pilihan 15 4 4
DASAR-DASAR PROGRAM
13 a
KEAHLLAM +
Pen iz truksi
‘erencansan Bisnis Konstruksi 2 & &
dan Properti
- - Pengelolaan Bisnis Konstrulksi dan
Maria crensiana Fono, 5.Pd Lz " 2 6 6 26
Propert:
Mapel Konsentrasi Keahlian 14 [ 1]
Mustan bokal 7 z 2 1
DASAR-DASAR PROGRAM
13 -]
KEAHLIAN &
vohanes Koke 13 |Peinksanaan dan Pengawasan 0
. 2 B B
Konstruksi dan Properti
Mapel Konsentrasi Keshlian 14 [ B
Project Kreatif d
rojes atif dan 12 5 5 w0

Kewirsusshsan
Emanuel Laga, 5.Ars L4 15 hd B

Mata Pelajarsn Filinan 4
Mapel Konsentrasi Keshlian 14 4 4
Mluatzan lokal 7 2 2 4
Apliknsi Perangkst Lunak dan a1 B g
Perancangan Intericr Gedung
- I DASAR-DASAR PROGRAM 13 - 2
Kristina Renata |jubele, 5.Ars L5 |gEaHUAN 2
Mapel Konzentraszi Keahlisn 14 B 6
Estimasi Bizya Konstruksi 33 ] B
Projek Kreatif dan Kewirsusahaan 12 E| B 16
Anselmus Mere/196602182007011017 M 6
TEAROAEA —nE
DASAR-DASAR PROGRAM 3 2l 2lz2l2]2 10
KEAHLIAN
P Bengkel Seped
n:;sz':au engkel Sepeda 58 sl 5 2
Dhena kio Markus M1 = 8
Pemeliharaan Kelistrikan
a3 B| B s
Eendarsan Ringan
o
Stefanus Nawa Sug M2 [Dameliharssn Mesin Kendaraan 16
- a1 8|8 16
Ringan
Mapel Konsentrasi Keahlian 14 4|44 12
Gabriel Wege Tena, ST M3 o einarean Mezin Sepeds %
51 B| 8 16
Motor
Pemeliharaan Sasis dan
Pemindah Tenaga Kendaraan az BE|E 16
Ferdinandus Keu Gili, 5.pd M2 [Ringan 26
DASAR-DASAR PROGRAM
13 22| 2|2
KEAHLIAN z 1o
Mapel Konsentrasi Keshlian 14 6| 6|6 18
Kaonstantinus Ria Longa, 5T M5 2B
Muntzn lokal 7 z2|2 2|22 o
Mapel Konsentrasi Keahlian 14 B| 6|6 18
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KELAS X [KELAS X1 KELAS Xl

JUMLAH
NAMA GURU D GR MATA PELAJARAN KD MAPEL| TP | DPIB TER M T | | ™ T | bee TR T m | ™ BEDF | DHE | TRRO TREM | ML | TE ™
MNP
1 1 I|l2|1]2|3|11]2 1 1l12]12 1 112|321 |2|2]|2|2|1]|2]|3 1 I 1|l2(1|2 1 i1|11]2]|3 MP TOTAL
JUMLAH SI5WA 11 12 (37 |37)33|33|35(21 19| 22 |37 |37 |11 | 21 |30|31)30 (35|32 22|27 |27 |28 |28| 25| 11 26 |32(33|28|33| 30 |25 |29| 25|26 959
Mata Pelajaran Filihan 15 B
L]
4 | Chrispinus Tue igo Aha, 5T M7 |Projek Krestif dan Kewirsusshaan 12 15 7
Mats Pelsjoran Filihan 15 12
L]
# | Yanuarius Fransiskus Meka, ST MEE Projek Krestif dan Kewirausshasan 12 26 %
o
Mapel Konsentrasi Keahlian 14 B
a5 y
Yosep Ame Ka'e, A.Md s Pemeliharaan Kelistrikan Sepeda n
33 14
Motor
P b Sasis Sepe
‘emeliharaan Sasis Sepads 52 B
Motor
47 |efrem Felisianus Guwa, 5.Pd M10 |Mapel Konsentrasi Kzshlian 14 12 30
Muntan bokal 7 10
E:::E-D;SAR PROGRAM 13 15
4 |Elisabet Mena, 5T M —— 23
Informatika 10 g
::j:t.-:isﬂﬁ PROGRAM 13 15
a8 M1z 27
Mapel Kensentrasi Keahlian 14 12
DASAR-DASAR PROGRAM
13
KEAHLIAN 4
Mapel Konsentrasi Keahlien 14 B
Paskalis Ragha, 5.rd N |Pembustan , Perbaiksn dan 3
Pemeliharsan Peralatan 74 T
Elektronika
Pengendali Sistern Robatik 3 6
Sistem Pengendali Elektronik 72 6
DASAR-DASAR PROGRAM 13 2
51 KEAHLIAMN
Dedi rawan, 5T hL Mapel Konsentrasi Keahlian L) 4 B
Projek Krestif dan Kewirsusshasn 12 5
Mats Pelajaran Filihan 15 a4
DASAR-DASAR PROGRAM 13 B
EEAHUAN
Penzrapan Rangksian Elektronika 71 ]
st |Maria Yosefina Mbe, 5.Pd N2 |Mepel Konsentrasi Keahlian 11 & 26
Muntzn loksl 7 4
Projek Kreatif dan Kewirsusshaan 12 B
Muatan kool 7 4
. i _ Mats Pelajaran Filihan 15 B
35 |Hermanus Titus Madho, 5T/197407272007011035 ] 24
Perbaikan Peralatan Listrik B4 5
Instakasi Penerangan Listrik 61 7
DASAR-DASAR PROGRAM
_ KEAHLIAN B g




KELAS X1l
JUMLAH
ND NAMA GURU XD GR MATA PELAJARAN KD MAPEL| i Tk ™ Bior | ohe TKRO TBSM i
NP 1 1]2 1 213 2 1 1|22 {2 2 MP TOTAL
JUMLAH SIEWA 11 37| 11 28| 25| 11 26 [32)33| 28 30 955
* | Tadeus Jatu UL [Magel Konsentrasi Keahlian 14 12 &
Instalasi Tenags Listrik 62 7 7
DASAR-DASAR PROGRAM
1
KEAHLIAN 3 +
s |vosef Dhiu, A.6d oz |Mepel Konsentrasi Keshlian 13 12 26
, A
Mustan lokal T 4
Instakasi Motor Listrik 63 6 &
ASAR-DASAR PROGRAM 13 8
KEAHLIAM
* | Margareta Apoloniz Anu, S.Pd 93 (projek Krestif dan Kewirsusahaan| 12 B 18 34
Mapel Kons i Kemhlian 14 B
DASAR-DASAR PROGRAM
2
KEAHLIAN 13 s !
* | Petrus Kanisius Rendok, 5.Kom P Teknologi Layenan lsringan 83 4 36
o
Mepel Konsentrasi Keshlian 14 4( 4 12
Administrasi Infrastruktur 2
57 |Sergius Yohanes Waso Nona, 5.Kom 1 | jaringan 81 36
o
Mapel Konsentrasi Keshlian 14 (2 6
& |Maria Petronela Yohana Mea, 5.Kom P2 | Administrasi Sistem Jaringan 82 L1 34
DASAR-DASA GRA
ASAR-DASAR PROGRAM 13 2 2
KEAHLIAN
DASAR-DASAR PROGRAM
2
KEAHUAN 13 4
. Mapel Konsentrasi Keahlian 14 41 & 16
% | Apolonia Bubha, 5.Kom P4 35
o
Projek Kreatif dan Kewirsusahaan 12 5|5| 5 15
Mata Pelajaran Pilihan 15 4| 4 1z
Mapel Konsentrasi Keshlian 14 4| 86| 4 13
Ros; lew, 5.1 P 36
& |geraldus Rosario Turelew, S.1.Kom 5 Muatn lokal 7 - 2|2 2 10
o
&1 | marselinus Weri Lalu, 5.Pd R |Bimbingan Konseling 33(28|33 341
5 | Agustinus Mango, 5. Pd R1 |Bimbingen Konseling 11 11 11 | 26 |32 EE
6% | Fabiana Maria Adeldis Noa Nau, 5 Bsi A2 |Bimbingan Konsaling 2 37 2B(25 30 £H
JUMLAH 46 46| 46 46( 46| 46 | 46 | 45| 45| 46| 46| 46 1630 1654

Bajawa, 15 Juli 2024

Henderikus Paseli, S.Pd
-NIP.1965D?1?1994031012




Laimip.2 Kepatusan Kepala SME Sanjaya Bajawa
Homor : L/1.24.28 /SMEL2,/07 /iF/ 2024
Tanggal : 15 hull 2024

TUGAS TAMBAHAN GURU DALAM BIDANG MANAJERIAL
SMKS SANJAYA BAJAWA
TAHUN PELAJARAN 2024/2025

I. WAKIL KEPALA SEKOLAH
NO. NAMA GURL NIP JABATAN
1 |Paskalis Ragha, 5.Pd Wakasek Kurikulum
2  |Bertolomeus Reba, 5.Pd Wakasek Kesiswaan
3 [Hermanus Titus Nadho, 5T 1597407272007011035 Wakasek Humas/ Hubin
4 |Petrus Bhoko, 5.Pd Wakasek Sarana dan Prasarana
Il. KEPALA KDNSENTRASI KEAHLUIAN, KEPALA BENGKEL DAN KEPALA PERPUSTAKAAN
NO. NAMA GURL NIP JABATAN
1 [Vinsensius Kenge Kepala Tata Usaha
2 |Veronica Moy Guterres, M.Pd Kepala Perpustakaan
3 |Paskalis Ragha, 5.Pd Operator Sekolah
4 |Maria Crensiana Fono, 5.Pd Kepala Konsentrasi Keahlian Teknik Konstruksi dan Perumahan
% |Emanuel Laga, S 4rs Kepala Konsentrasi Keahlian Desain Pemodelan dan Informasi Bangunan
& [Hermanus Titus Nadhe, ST 197407272007011035 Kepala Konsentrasi Keahlian Teknik Instalasi Tenaga Listrik
7 |Stefanus Nawa Sugi Kepala Konsentrasi Keahlian Teknik Kendaraan Ringan
& |Gabriel Wege Tena, 5T - Kepala Konsentrasi Keahlian Teknik 5epeda Maotor
9  |Dedi Irawan, 5T Kepala Konsentrasi Keahlian Teknik Elektronika Indwstri
10 |Sergius Yohanes Wasc Mong, 5.Kom Kepala Konsentrasi Keahlian Teknik Komputer dan Jaringan
11 |Yohanes Koke Kepala Benghel Teknik Konstruksi dan Perumahan
12 |Kristina Renata |jubele, 5.Ars Kepala Bengkel Desain Pemodelan dan Informasi Bangunan
13 |Tadeus Jatu Kepala Bengkel Teknik Instalasi Tenaga Listrik
14 |Ferdinandus Keu Gili, 5.Pd Kepala Benghel Teknik Kendaraan Ringan
15 |Yosep Ame Ka'e, A Md Kepala Bengkel Teknik Sepeda Motor
18 |Maria Yosefina Mbe, 5.Pd Kepala Benghel Teknik Elektronika Industri
17 |Maria Petronela Yohana Meo, 5.Kom Kepala Bengkel Teknik Komputer dan Jaringan
Iil. MANAJEMEN KEUAMNGAN DAN BENDAHARA
NO. NAMA GURL NIP JABATAN
1 [Damianus Lawe Milo, 5.Fil Bendahara Rutin/Kamite
2 |Elisabeth Mena, 5T Bendahara BOS/Bantuan
3 |Anselmus Mers Manajemen Komite
4 |Paskalis Ragha, 5.Pd Manajemen BOS
% |Reginaldis Antonilda Pango, 5.50s Pembantu Bendahara BOS
6 |Getrudis ltu, 5.Pd Pembantu Bendahara BOS
7 |Maria Frumensia Bupu, 5.Pd Pembantu Bendahara Komite
& |Marsiana Paba, 5E Pembantu Bendahara Komite
9 |Hilarius Paga, 5.Pd Bendahara Barang
IV. KOORDINATOR, PEMBINA KESISWAAN,INPUT PRODUKSI, BKK DAN STAFF
NO. NAMA GURL NIP JABATAN
1 |Stefanus Nawa Sugi Koordinator Lokasi 2
2 |Paskalis Ragha, 5.Pd Koordinator Lab. Komputer 1
3 |Geraldus Rosario Tureleu, 5.1 Kom Koordinator Lab. Komputer 2
4 |Paulus Hilarius Ria, SE Koordinator Lab. Komputer 3
5  |Emilinda Togo, 5.Pd 157607142005012020 Koordinator Lab IPAS
g |Paskalis Ragha, 5.Pd Pengelola Dapodik
7 |Maria Yosefina Edo, 5.Pd Pembina Kesiswaan Lokasi 1
g |Geraldus Rosario Tureleu, 5.1 Kom Pembina Kesiswaan Lokasi 1
g |Krispianus Modho, 5.Fil Pembina Kesiswaan Lokasi 1
1p |Karmeliana Lalu, 5.Pd Pembina Kesiswaan Lokasi 1
11 |Elisabeth Novita Hege, 5.Pd Pembina Kesiswaan Lokasi 2
13 |Chrispinus Tue Igo Aha, 5T Pembina Kesiswaan Lokasi 2
13 |Willibrodus Lodo, 5.Pd Pembina Kesiswaan Lokasi 2
14 |Theresia Ene, 5.Pd Pembina Kesiswaan Lokasi 2
15 |Sergius Yohanes Waso Mona, 5.Kom Staf Kurikulum
15 |Damianus Tena Meo, 5.Pd Staf Kurikulum
17 |Elisabeth Mena, 3T Staf Kurikulum
18 |Maria Crensiana Fono, 5.Pd Staf Kesiswaan
1g |Atanasius Gae, 5 Pd Staf Humas/Hubin
ap |Dedi lrawan, 5T Staf Sarpras
31 |Emanuel Laga, 5.Ars Staf Sarpras
33 |Maria P. Gheme, A Md Staf Perpustakaan
23 |Vinsen Ledo Moi Staf Dapodik

. * oo e [9E507171994031012




Lamp.3 Keputusan Kepala SMEK Sanjaya Bajawa
Momor :© 12/1.24.28/SMK.2/07/KP/ 2024
Tanggal : 15 Juli 2024
TUGAS TAMBAHAN GURU SEBAGAI WALI KELAS
SMK SANJAYA BAJAWA
TAHUN PELAJARAN 2024/2025

NO. NAMA GURU NIP WALI KELAS
1 |Paulus Hilarius Ria, SE * DPIB
2 |Damianus Tena Meo, S.Pd X TKP
3 |THERESIA ENE, SPD XTKR 1
4 |Yustina Jemimut, 5.Pd XTKR 2
5 |Willibrodus Lodo, S.Pd KTSM 1
& |Gabriel Wege Tena, ST XTSM 2
7  |Efrem Felisianus Guwa, S.Pd - XTSM 3
8 |Maria Elisabeth Bhiju, A.Md XTITL1
9 |Getrudis Im, S.Pd XTITL2
10 |Maria Frumensia Bupu, 5.Pd XTEI
11 |Maria Karenina Marta Toa, S.Pd XTKI1
12 |Ponsiana Mega Uman, 5 Pd XTKI 2
1 |Kristina Renata ljubele, S.Ars - Xl DPIB
2 |Maria Crensiana Fono, S.Pd XI TKP
3 |Ferdinandus Keu Gili, 5.Pd XITKR 1
4 |Erasmus Riwu Sudin, 5.Pd XITKR 2
5 |Chrispinus Tue Igo Aha, ST XITKR 3
6 |Yosep Ame Ka'e, A.Md XITSM 1
7 |Tarsisius Awa Djone, 5.Pd - XIT5M 2
8 |Veronica Moy Guterres, M.Pd XITITL1
9 |Maria Yosefina Edo, 5.Pd XITITL2
10 |Maria Yosefina Mbe, S.Pd XITEI
11 |Maria Petronela Yohana Meo, S.Kom XITKI 1
12 |Petrus Kanisius Rendok, 5.Kom XITKI 2
13 |Apolonia Bubha, 5.Kom XITKI 3
1 |Emanuel Laga, S.Ars XIl DPIB
2 |Emilinda Togo, 5.Pd 157607142005012020 Xl BKDP
3 |Elisabeth Novita Hege, 5.Pd XITKRO 1
4 |Celina Eno Bay, S.Pd XITKRO 2
5 |Yanuarius Fransiskus Meka, ST - XIITBSM 1
6 |Adeodata Reyneldis Meo Lado, 5.Pd X1 TBSM 2
7 |Krispianus Modho, S.Fil XITITL
8 |Kammeliana Lalu, S Pd X1 TEI
9 |Sergius Yohanes Waso Nono, 5.Kom XITKI 1
10 |Aloysius Tarrin, 5.Pd 196504252007011000 XITKI 2
11 |Hilarius Paga, S.Pd XITKI 3

TOTAL ROMBEL 36 ROMBEL

Bajawa, 15 Juli 2024
; Sanjaya Bajawa,

erikus Paseli, 5.Pd
=t 'hﬂ1965071?199403 1012




Lamip.4 Keputusan Kepala SMK Sanjaya Bajawn
Komar ; 12/1.24 28/5MK 2/07/KP{2024
Tanggal - 15 Juli 2024

PEMBAGIAN TUGAS GURU BIMBINGAN DAN KONSELING (BK)
DALAM KEGIATAN BELAJAR MENGAJAR

TAHUN PELAJARAN 2024/2025
NAMA GURU
KELAS X KELAS X1 KELAS XII
JUMLAH
NO. NIP KODE | 1ip (DPIB| TKR TsM TTL |TEl| TKI | TKP |DPIB|  TKR TSM | TTL (TEI|  TKI  |BKDP|DPIB| TKRO | TBSM | TITL|TE| T
GURU
Rombel 1 |2 faj2)2f2)3)2j2|2)1|2)2 1 |2]2|3af2|a]2(a|z{z|3] a1 ]a|a]z]a]2]11]2]2]3]rom
JUMLAH SISWA 11 | 12 (3737|3333 |35/21|19|22(37 37| 11 |21 3031303532 22|17 |17)28|28|25| 11 | 26 |32(33|28|33| 30 |25|29|25(|26| 950
1 |Marselinus Weri Lalu, S.Pd | R 33 (33 (35/21 19 35(32 22|17 28(33| 30 338
2 |Agustinus Mango, 5.Pd RL | 11 | 12 (3737 1 | 21 |30]31]30 1 | 26 |32(33 322
Fabi ia Adeldi
3 |Fapiana Maria Adeldis Noa | ¢, 237|371 17| 28| 28|25 25(29(25|26| 209
MNau, 5.Psi
TOTAL JUMLAH SISWA 959
Bajawa, 15 Juli 2023

Kepala SMES Sanjaya Bajawa,

“Hendgrikis Paseli, s.Pd
- 31_?}%50?1?1994031013




KODE GURU KODE MATA PELAJARAN
A [Hendenkus Paselr, S PAT96507171994031000 A.  Kelompok Mata Pelajaran Umum:
B |Damianus Lawe Milo, S Fil 1 [Pendidikan Agama Katolik dan Budi Pekerti
BI [Andreas Neke, S Ag 2 [Pendidikan Pancasila
B2 [Enspianus Modho, S Fil 3 |Bahasa Indonesia
B3 |[Theresia Ene, 5 Pd 4 [FIOK
C [Yustina Jenumut, S Pd 5 [Sejarah
C1 [Earmeliana Lalu S Pd 6 [Sent Musik
C2 [Tarsisius Dapa Poma, 5.Pd 7 [DMuatan Lokal
D [Hilarms Paga. SPd B. Kelompok Mata Pelajaran Kejuruan:
DI [Mana Frumensia Bupu, 5. Pd 8 [Matematika
D2 [Elisabeth Novita Hege, S.Pd 9 [Bahasa Inggns
D3 [Veronica Moy Guterres, M Pd 10 [Informatika
E [Aloysms Tamnn, 5 Pd/1965042527007011021 1T [Projek Ilmu Pengetahuan Alam dan Sosial (TIPAS)
E1 [Tarsisius Awa Djone, S Pd 12 [Projek Kreatif dan Kewirausahaan (PEEK)
F |Mana Yosefina Edo. S Pd 13 |Dasar-dasar Program Keahhan (DPE)
G |[Danuanus Tena Meo, 5.Pd 14 [Mata Pelajaran Eonsentrasi Eejuruan (EK)
G1 |[Markus Erminus Lalu Muga. 5 Pd 15 [Mata Pelajaran Pilithan (MPF)
G2 |Ponsiana Mega Uman, 5 Pd 16 |Praktik Kerja Lapangan (PEL)
H |Adeodata Reyneldis Meo Lado, S Pd
H1 | Willibrodus Lodo, 5 Pd Bisnis Konstruksi dan Properti K-13
H2 [Maria Karenina Marta Toa, 5.Pd 21 [Perencanaan Bismis Konstruksi dan Properti
H3 [Fransiskus Xaverius Kabe, NLPd 22 [Pelaksanaan dan Pengawasan Konstruks: dan Propertt
I [Paulus Hilanus Faa, SE 23 |Estimasi Biaya Konstruks: dan Properta
J  |Emilinda Togo, 5.Pd/197607142005012020 24 |Pengelolaan Bisnis Konstruksi dan Properti
JI [Atanasms Gae, 5.Pd Desain Pemodelan dan Informasi Bangunan K-13
J2 |Getrudis Itu, 5.Pd.. Gr. 31 [Aplikasi Perangkat Lunak dan Perancangan Interior Gedung
J3 [Celina Eno Bay, 5.Pd 32 [Konstruksi Jalan dan Jembatan
J4 |Bertolomeus Keba, 5Pd_ Gr. 33 |Estimasi Biaya Konstruks:
J5 |Maria Florentina Tery, ML.Pd 34 |Konstruksi dan Utilitas Gedung
K [Mana Elisabeth Bhyu, A Md Teknik Kendaraan Ringan Otomotif K-13
L |Egmisms Raw, ST., Gr./197507042007011026 41 [Pemeliharaan Mesin Eendaraan Ringan
L1 |Petrus Bhoko, SPd.. Gr. 42 |Pemeliharaan Sasis dan Pemindah Tenaga Kendaraan Ringan
LZ |[Mana Crensiana Fono, 5 Pd 43 |Pemeliharaan Kelistnikan Kendaraan Fangan
L3 [Yohanes Koke Teknik dan Bisnis Sepeda Motor K-13
L4 [Emanuel Laga, 5. Ars 51 [Pemeliharaan Mesin Sepeda Motor
L5 |Kristina Renata [jubele, S Ars 52 |Pemeliharaan Sasis Sepeda Motor
M |Anselmus Mere, ST/196602182007011017 53 |Pemeliharaan Kelistrikan Sepeda Motor
M1 |Dhena Eio Marlus 54 |Pengelolaan Bengkel Sepeda Motor
M2 |Stefanus Nawa Sugi Teknik Instalasi Tenaga Listrik K-13
M3 [Gabniel Wege Tena, 5T 61 [ Instalasi Penerangan Listnik
M4 [Ferdinandus Keu Gili, 5 Pd 62 | Instalasi Tenaga Listnk
M5 |Konstantinus Ria Longa, ST 63 |Instalasi Motor Listrik
M6 [Erasmus Riwu Sudin, S Pd 64 |Perbaikan Peralatan Listrik
M7 |Chnispmus Tue Igo Aha, ST Teknik Elektronika industri K-13
MBS [Vanuarius Fransiskus Meka ST 71 [Penerapan Rangkaian Elektrontka
M9 [Yosep Ame Ea'e, AMd 72 |Sistem Pengendali Elekironik
MI10 |Efrem Felisianus Guwa, S.Pd 73 |Pengendali Sistem Robotik
MI11 [Elisabeth Nena, ST., Gr. 74 |Pembuatan , Perbaikan dan Pemeliharaan Peralatan Elektronika
M12 |Faulus Nono Deu, ST Teknik Komputer dan Jaringan K-13
N [Paskalis Ragha 5. Pd 81 [Admunistras: Infrastrulctur Janingan
N1 [Dedi Irawan, ST 82 | Admimistras: Sistem Jaringan
N2 |Maria Yosefina Mbe, S Pd 83 |Telnologi Layanan Janingan
0 [Hermanus Titus Nadho, ST/197407272007011035
01 [Tadeus Jatu
02 [Yosef Dhm, ANd
03 |Margareta Apolonia Anu. S.Pd
P [Petrus Kamswus Rendok, S Kom
P1 [Sergius Yohanes Waso Nono, S.Kom
P2 [Mana Petronela Yohana Meo, S Kom
P3 [Apoloma Bubha, 5 Kom
P4 |Geraldus Rosario Turelen, S IKom
R [Marselinus Weri Lalu, 5 Pd
R1 [Agustinus Mango, 5.Pd
R2 [Fabiana Mana Adeldis Noa Nau, 5.Ps1
—Bajawa, 15 Juli 2024
Spekirum Keahlian terbaru : “>Kepala & anjaya Bajawa,
Mo Bidang Keahlian Progran Keahlian Konsentrasi Keahlian iy ;'-" S
Tekclogs Kormtrukei dan Banguran | Teknik Konstruks dan Perumahian Teknik Konstruks: dan Penmahan :

Teknolngi Korstruksi dan Bargunan

Desain Pemodelan dan Informasi Bangunan

Desain Pemodelan dan Informensi Bangunan

V3

Energl dan Ferambangan

Tekrik Ketenagalsirikan Teknk Instatas! Tenaga Listrik

Wi\ BAJAR Y /=)
o~ Hengerikts Paseli, 5.Pd

Tekeik Olomatil Teknik Kendaraan Ringan

6507171994031012

Teknoing| HManufaktur dan Rekayass

Tekrik Otomatif Teknk Sepeda Motor

Teknologi Manulakiur dan Rekayass

Tekrik Ehckironika Teknik Elekironika Indusiri

1
2
3
4 | Teknologi Manulakiur dan Rekeyess
5
&
7

Teknalngi Informas

Teknik Jaringan Komputer dan Telekomuniiasi | Teknk Komputer dan Jaringan




