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SURAT KEPUTUSAN KEPALA SMKS SANJAYA BAJAWA
NOMOR: 013/1.24.28/SMK.2/08/KP/2023

TENTANG 3 *

PEMENUHAN BEBAN KERJA GURU DAN KEPALA SEKOLAH, PEMBAGIAN TUGAS GURU
DALAM PROSES BELAJAR MENGAJAR DAN BIMBINGAN, DAN TUGAS TAMBAHAN
PADA KURIKULUM MERDEKA MANDIRI BERUBAH DAN KURIKULUM 2013

TAHUN PELAJARAN 2023 / 2024

Kepala SMKS SANJAYA BAJAWA Kecamatan Bajawa Kabupaten Ngada Provinsi Nusa tenggara Timur

Menimbang - : a. Bahwa proses belajar mengajar merupakan inti proses penyelenggaraan pendidikan dan
pelaksanaan kegiatan pada satuan Pendidikan sebagai bentuk Implementasi Kurikulum
Merdeka dan K-13 dalam rangka pemulihan Pembelajaran. v
b. Untuk menjamin kelancaran Proses Belajar Mengajar (PBM) perlu ditetapkan
Pemenuhan Beban Kerja Guru dan Kepala Sekolah, Pembagian Tugas Guru dalam
Proses Belajar Mengajar dan Bimbingan, dan Tugas Tambahan pada Kurikulum
Merdeka Mandiri Berubah dan K-13.

UU Nomor 20 Tahun 2003 Tentang Sistem Pendidikan Nasional.

UU Nomor 32 tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah. _

UU Nomor 14 tahun 2005 tentang Guru dan Dosen sebagai tenaga Profesional.

Peraturan Pemerintah Nomor 74 tahun 2008 tentang Guru. _

Peraturan Pemerintah Nomor 4 tahun 2022 entang Standar Nasional Pendidikan.

Permendikbud Nomor 15 Tahun 2018 Tentang Pemenuhan Beban Kerja Guru, Kepala

Sekolah, dan Pengawas Sekolah.

7. Permendikbudristek Nomor 5 Tahun 2022 Tentang Standar Kompetensi Lulusan pada
Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, dan Pendidikan Menengah.

8. Permendikbudristek Nomor 7 Tahun 2022 Tentang Standar Isi pada Pendidikan Anak
Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, dan Pendidikan Menengah.

9. Permendikbudristek Nomor 16 Tahun 2022 Tentang Standar Proses pada Pendidikan
Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, dan Jenjang Pendidikan Menengah.

10. Permendikbudristek Nomor 21 Tahun 2022 Tentang Standar Penilaian Pendidikan pada
Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, dan Jenjang Pendidikan
Menengah.

11. Kepmendikbudristek Nomor 262/M/2022 Tentang Pedoman Penerapan Kurikulum
dalam Rangka Pemulihan Pembelajaran. ;

12. Keputusan Kepala BSKAP Nomor 033/H/KR/20.. Tahun 2022 Tentang Capaian
Pembelajaran pada Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, dan
Pendidikan Menengah Pada Kurikulum Merdeka.

13. Keputusan Kepala BSKAP Nomor 009/H/KR/2022 Tahun 2022 Tentang Dimensi
Elemen dan Sub Elemen Profil Pelajar Pancasila pada Kurikulum Merdeka. ’

14. Keputusan Kepala BSKAP Nomor 044/H/KR/2022 Tahun 2022 Tentang Satuan

Pendidikan Pelaksana Implementasi Kurikulum Merdeka Melalui Jalur Mandiri pada
Tahun Ajaran 2022/2023.

Mengingat

7
"%

it b

Memperhatikan : a. Pedoman Umum Penyelenggara Administrasi Sekolah.
b. Keputusan Kepala Dinas Pendidikan Provinsi Nusa Tenggara Timur Nomor:
421/624/PK2.1/2023 Tentang Pedoman Penyusunan Kalender Pendidikan Jalm-
Pendidikan Formal SMK/SMA/SLB Bagi Satuan Pendidikan di Provinsi Nusa
Tenggara Timur Tahun Pelajaran 2023/2024,
c. Hasil Rapat antara Kepala Sekolah, Guru dan Tenaga Kependidikan SM
Bajawa tentang persiapan Tahun Pelajaran 2023/2024.

.

KS Sanjaya
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Lampiran | : Surat Keputusan Kepala SMKS Sanjaya Bajawa
Nomor £ 013/1.24.28/SMK.2/08/K P/2023

Tentang

PEMENUHAN BEBAN KERJA GURU DAN KEPALA SEKOLAH
KURIKULUM MERDEKA MANDIRI BERUBAH
TAHUN PELAJARAN 2023 /2024

Berdasarkan Salinan Lampiran 11 Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 262/M/2022 Tentang Perubahan
atas Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi Nomor 56/M/2022 Tentang Pedoman Penerapan Kurikulum Dalam
Rangka Pemulihan Pembelajaran, dan berdasarkan Permendikbud Nomor 15 Tahun 2018 bahwa:

A

Beban Kerja Guru

1. Beban kerja guru pada satuan Pendidikan pelaksana Kurikulum Merdeka mencakup kegiatan pokok scbagai berikut:

1) Merencanakan pembelajaran atau pembimbingan.

2) Mclaksanakan pembelajaran atau pembimbingan,

3) Menilai hasil pembelajaran atau pembimbingan.

4) Membimbing dan melatih peserta didik, dan

5) Melaksanakan tugas tambahan yang melekat pada pelaksanaan kegiatan pokok scsuai beban kerja guru.

2. Pemenuhan beban kerja guru dalam melaksanakan kegiatan pokok pembelajaran atau bimbingan paling sedikit 24 (dua puluh) jam
tatap muka per minggu dan paling banyak 40 (empat puluh) jam tatap muka per minggu dan dilakukan dalam kegiatan intrakurikuler,
kokurikuler, dan ekstrakurikuler.

Pemenuhan Beban Kerja Guru Pelaksana Kurikulum Merdeka Mandiri Berubah.

Kepala Sekolah menghitung kebutuhan guru berdasarkan pemenuhan beban kerja dalam struktur Kurikulum Merdeka, apabila guru tidak

dapal memenuhi ketentuan dalam melaksanakan pembelajaran dan pembimbingan paling sedikit 24 (dua puluh) jam tatap rnuka per

minggu, maka guru tersebut dapat diberikan:
1. Tugas Tambahan dan atau

2. Tugas Tambahan lain yang terkait dengan Pendidikan di satuan Pendidikan.

Koordinator Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila dan Budaya Kerja (P5BK).

1. Tugas tambahan lain sebagaimana huruf B poin 2 diprioritaskan bagi guru yang masih kekurangan jam pelajaran akibat perubahan
struktur kurikulum.

2. Tugas koordinator projek penguatan profil pelajar Pancasila dan Budaya Kerja adalah:

1) Mengembangkan kemampuan, kepemimpinan, dalam mengelola projek penguatan profil pelajar Pancasila dan Budaya Kerja di
satuan Pendidikan.

2) Mengelola sistem yang dibutuhkan oleh pendidik sebagai fasilitator projek penguatan profil pelajar Pancasila dan peserta didik
untuk menyelesaikan projek penguatan profil pelajar Pancasila dan Budaya Kerja dengan sukses, dengan dukungan dan
kolaborasi dari koordinator dan pimpinan satuan Pendidikan.

3) Memastikan tujuan dan asesmen pembelajaran terjadi di antara para pendidik dari berbagai mata pelajaran, dan

4) Memastikan tujuan dan asesmen pembelajaran yang diberikan sesuai dengan capaian profil pelajar Pancasila dan kriteria
kesuksesan yang sudah ditetapkan.

3. Tugas sebagaimana huruf C poin 2 dibuktikan dengan;

1) Surat tugas sebagai koodinator projek penguatan profil pelajar Pancasila dan Budaya Kerja dari kepala sekolah.

2) Pr:g:’;m dan jadwal kegiatan projek penguatan profil pelajar Pancasila dan Budaya Kerja yang ditandatngani oleh kepala
scko

3) ulﬁ:lhn hasil kegiatan koordinator projek penguatan profil pelajar Pancasila dan Budaya Kerja yang ditandatngani olch kepala
seko

4.  Beban kerja tugas tambahan sebagai koordinator projek penguatan profil pelajar Pancasila dan budaya Kerja dapat diekuivalensikan
dengan 2 (dua) jam tatap muka perminggu dan paling banyak mengampu 3 (tiga) rombongan belajar.

Pemenuhan Beban Kerja Kepala Sekolah

:’cmchn{uhan E:calbm kerja kepala sekolah sebagaimana diatur dalam Permendikbud Nomor 15 Tahun 2018 yaitu:

; anajel

a) Merencanakan Program Sckolah.

b) Mengelola Standar Nasional Pendidikan.

¢) Melaksanakan Pengawasan dan Evaluasi.

2,  Pengembangan Kewirausahaan
a) Merencanaka Program Pengembangan Kewirausahaan,

b) Mclaksanakan Program Pengembangan Kewirausahaan.

¢) Melaksanakan Evaluasi Program Pengembangan Kewirausahaan.

3. Supervisi Kepada Guru dan Tenaga Kependidikan
a) Merencanakan Program Supervisi Guru dan Tenaga Kependidikan,

b) Melaksanakan Supervisi Guru.

¢) Melaksanakan Supervisi terhadap Tenaga Kependidikan

d) Menindaklanjuti hasil Supervisi terhadap Guru dalam Rangka Peningkatan Profesionalisme Guru.

:)) ::!!ellkmahn Evaluasi Supervisi Guru dan Tenaga Kependidikan,

erencanakan dan Menindaklanjuti Hasil Evaluasi dan Pel isi
Kopendidlkon ] aporan Pelaksanaan Tugas Supervisi kepada Guru dan Tenaga

Dltetapknn dl Bajawa
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Menetapkan
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MEMUTUSKAN

: KEPUTUSAN KEPALA SEKOLAH TENTANG PEMENUHAN BEBAN KERJA GURU

DAN KEPALA SEKOLAH, PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM PROSES BELAJAR
MENGAJAR DAN BIMBINGAN, DAN TUGAS TAMBAHAN PADA KURIKULUM
MERDEKA MANDIRI BERUBAH.

: Pemenuhan Beban Kerja Guru dan Kepala Sekolah Tahun Pelajaran 2023/2024 sebagaimana

tercantum dalam Lampiran [ Surat Keputusan ini.

: Pembagian Tugas Tambahan Guru dalam Bidang Manajerial dan Tugas Tambahan Guru

sebagai Wali Kelas Tahun Pelajaran 2023/2024 sebagaimana tercantum dalam Lampiran II
dan I1I Surat Keputusan ini.

: Pembagian Tugas guru Bimbingan dan Konseling dan Guru Piket Tahun Pelajaran

2023/2024 sebagaimana tercantum dalam Lampiran IV dan V Surat Keputusan ini.

: Pembagian Tugas Tambahan Pada Kurikulum Merdeka Mandiri Berubah Tugas Tambahan

Koordinator PSBK (Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila dan Budaya Kerja) Tahun
Pelajaran 2023/2024 sebagaimana tercantum dalam Lampiran VI dan VII Surat Keputusan
ini :

: Masing-masing Guru melaporkan pelaksanaan tugasnya secara tertulis dan berkala kepada

Kepala Sekolah, dan semua biaya yang timbul akibat pelaksanaan keputusan ini, dibebankan
pada anggaran yang sesuai.

: Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dan apabila terdapat kekeliruan akan direvisi

sebagaiamana mestinya.

Keputusan ini diberikan kepada yang bersangkutan, untuk dilaksanakan dengan penuh rasa tanggung jawab.

Tembusan:

Ditetapkan di: Bajawa
Pada tanggal: 18 Juli 2023

1. Yayasan Persekolahan Katolik Sanjaya Ngada
2. Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Prov. NTT

3. Arsip.


https://v3.camscanner.com/user/download

PEMBAGIAN TUGAS MENGAJAR GURU

DALAM KEGIATAN BELAJAR MENGAJAR
TAHUN PELAJARAN 2023/2024
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TUGAS TAMBAHAN GURU DALAM BIDANG MANAIJERIAL

SMKS SANJAYA BAJAWA
TAHUN PELAJARAN 2023/2024
L WAKIL KEPALA SEKOLAH
NO. NAMA GURU NIP JABATAN
1 |Paskalis Ragha, S Pd Wakasek Kurikulum
1 |Bertok Reba, $ Pd Wakasek Kesiswaan
3 us Titus Nadho, 5T 197407272007011035 Wakasek thbh
4 |Petrus Bhoko, 5.Pd Wakasek Sarana dan Prasarana
Il. KEPALA KONSENTRASI KEAHUAN, KEPALA BENGKEL DAN KEPALA PERPUSTAKAAN
NO. NAMA GURU NIF JABATAN
1 |Vinsensius Kenge Kepala Tata Usaha
2 |Veronica Moy Guterres, M.Pd Kepala Perpustakaan
3_|Paskalis Ragha, 5.Pd Operator Sekolah
4 _|Maria Crensiana Fono, S.Pd Kepala Konsentrau Keahlian Teknik Konstruks dan Perumahan
5 _|emanuel Laga, 5.Ars | Kepala Konsentrasi Keahlian Desain Pemodelan dan Informasi Bangunan
6 _ |Hermanus Titus Nadho, ST 197407272007011035 —[K_mala asi Keahfian Teknik Instalasi Tenaga Listrik
7__|Anseimus Mere 196502182007011017 | Xepala Konsentrasi Keahlian Teknik Kendaraan Ringan
B |Gabriel Wege Tena, ST = Kepala Konsentrasi Keahlian Teknik Sepeda Motor
9 | Dedi lrawan, ST pala K | Keahlian Teknik Elektronika Industri

10 _|Sergius Yohanes Waso Nono, §.Kom

|Kepala Konsentrasi Keahlian Teknik Komputer dan Jaringan

11_|Yohanes Koke

|Kepala Benghel Teknik Konstruksi dan Perumahan

12 Mm._gnm ljubele, S Ars

I Desain Pemodelan dan Informasi

13 |Tadeus Jatu

[mm:mmmtmm

14 |Ferdinandus Keu Gill, S.Pd

|Kepala Bengkel Teknik Kendaraan Ringan

15 |Yosep Ame Ka'e, A Md

16 |Maria Yosefina Mbe, 5.Pd

|x Teknik Mator
|Kepala Bengkel Teknik Elektronika Industri

17 _[Maria Petronela Yohana Meo, S.Kom

|xepala Bengkel Teknik Komputer dan Jaringan

111 MANAJEMEN KEUANGAN DAN BENDAHARA

No. | NAMA GURU NIP | JABATAN
1 [Damianus Lawe Milo, S Fil |Bendahara Rutin/Xomite
2 |Elisabeth Nena, ST |Bendahara BOS/Bantuan
3 [Anselmus Mere 196602182007011017 [Manajemen Komite
4 |Paskalls Ragha, 5.Pd Manajernen BOS
5 [Getrudis itu, SPd Pembantu Bendahara BOS
6 [Maria Frumensia Bupuy, S.Pd Pembantu Bendahara Kamite
7 |Marsiana Paba, SE Pembantu Bendahara Komite

IV, KOORDINATOR, PEMBINA KESISWAAN,INUT PRODUKSI, BKK DAN STAFF

NO. NAMA GURU NP JABATAN

1 [Stefanus Nawa Sugl

7 |Paskalis Ragha, S.pd

3 tilhabﬂhmﬂ

4 [mmvmmms.hn

5 |Emilinda Togo, S.Pd

197607142005012020

s |Paskalis Ragha, S.Pd
7 |Anseimus Mere 196602182007011017
s |Aloysius Tamrin, S.Pd 196504252007011021
g |Maria Yosefina Edo, 5.Pd
30 |Yustina Jemimut, S.Pd
11 |krispianus Modhe, S.Fil
12 |Maria Goreti Diwi, 5.Pd
13 |Elisabeth Novita Hege, S.pd
1 Iumuwmm
15 '|‘rmmogu-,sn
16 |[Sergius Yohanes Waso Nono, S Kom
17 |Damianus Tena Meo, 5.Pd
18 |Elisabeth Nena, ST
19 [Maria Crensiana Fono, S.Pd
20 |Atanasius Gae, S.pd
21 |Dedi irawan, 5T
22 |Emanuel Laga, S.Ars
23 [Maria Dolorosa Ndore, 5.Pd 196605112007012031

24 |Yosep Ame Ka'e, AMd

25 |Vinsen Ledo Mol
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Lamp.3 Keputusan Kepala SMK Sanjaya Bajaws
Nomor 1 D13/1.34. 28/SMK_2/08/XP/2023

Tongual : 18 buli 2023
TUGAS TAMBAHAN GURU SEBAGAI WALI KELAS
SMK SANJAYA BAJAWA
TAHUN PELAJARAN 2023/2024

NO. NAMA GURU NIP WALI KELAS

1 |Kristina Renata ljubele, S.Ars XDPIB

2 |Maria Crensiana Fono, S.Pd X BKDP
3 |Ferdinandus Keu Gili, S.Pd XTKRO 1
4 |Erasmus Riwu Sudin, S.Pd X TKRO 2
S |Chrispinus Tue Igo Aha, ST XTKRO 3
6 |Yosep Ame Ka'e, AMd XTBSM 1
7 |Tarsisius Awa Djone, 5.Pd XTBSM 2
8 |Veronica Moy Guterres, M.Pd XTITL1
9 |Maria Yosefina Edo, 5.Pd XTITL2
10 |Maria Yosefina Mbe, S.Pd X TEI
11 |Maria Petronela Yohana Meo, S.Kom XTK 1
12 |Petrus Kanisius Rendok, 5.Kom XTKI 2
13 |Apolonia Bubha, 5.Kom XTKI3
1 |Emanuel Laga, S.Ars X! DPIB
2 |Emilinda Togo, S.Pd 197607142005012020 XI1 BKDP
3 |Elisabeth Novita Hege, 5.Pd XI TKRO 1
4 |Celina Eno Bay, 5.Pd XITKRO 2
5 |Maria Goreti Diwi, 5.Pd Xl TBSM 1
6 |Adeodata Reyneldis Meo Lado, 5.Pd XI TBSM 2
7 |Krispianus Modho, 5.Fil X1 TITL

8 |Yustina Jemimut, 5.Pd XI TEI

9 |Sergius Yohanes Waso Nono, S.Kom XITK 1
10 |Maria Dolorosa Ndore, 5.Pd/196605112007012031 XITK) 2
11 |Hilarius Paga, 5.Pd XT3
1 |Paulus Hilarius Ria, SE Xl DPIB
2 |pamianus Tena Meo, 5.Pd Xil BKDP
3 |stefanus Nawa Sugi Xl TKRO 1
4 |Gabriel Wege Tena, ST Xl TKRO 2
5 |Maria Goreti Sole, S.Pd 196811112005012010 XIl TKRO 3
6 |Yanuarius Fransiskus Meka, ST X TBSM 1
7 |Maria Elisabeth Bhiju, A.Md XUTTL1
8 |Maria Goreti Ngedo Foju, 5.Pd XNTITL2
9 |Dedilrawan, ST Xil TEI
10 |Markus Erminus Lalu Muga, 5.Pd Xt 1
11 |Maria Frumensia Bupu, S.Pd XITK 2
12 |Aloysius Tamrin, S.Pd 196504252007011000 XN TK) 3
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Nomar : 013/L24.28/SMI1/08/WP/2023

PEMBAGIAN TUGAS GURU BIMBINGAN DAN KONSELING (BK)
DALAM KEGIATAN BELAJAR MENGAJAR

TAHUN PELAJARAN 2023/2024
L KELAS X KELAS XI KELAS XII
RiLd
o NIP gxoplopis] Tkro | TRsm | T [teil ™o [exoe uv_u_ TKRO | TBSM | | TEI ™ gkop|opis| TkRO  [tesm| ™ML |mm ™
Rombel 1 P Jal2]alalafal2afafalafal o [ afafalal2la]afala)alaalalalal afalajrlalzlsz] yora
JUMLAH SISWA 11 | 21 |31 32|31 (35|31 (22|17 |18 | 28|28 |25| 12 | 27 |32|33|28|31|30|25|29| 26| 26| 24 | 25 | 26|31 26| 29 |27|27| 29| 26| 29| 24| 952
Maria Goreti Sole, 5.Pd/
4,
1 St et 31|32 31 32|33 26|31| 26 242
2 |Marselinus Werl Lalu, 5.Pd 22(17 |18 30|25 27|27| 29 195
3 |Agustinus Mango, 5.Pd 1|2 35(3 12 | 27 28|31 24 | 25 29 274
e Fabiana Maria Adeldis Noa Nau, 28| 28 |25 29| 26| 26 26|29 24| 241
ISPl
TOTAL JUMLAH SISWA 952

Juli 2023
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Lamp.5 Keputusan Kepala SMK Sanjaya Bajawa
Nomor : 013/1.24. 28/SMK 2/08/KPf2023
Tangral : 18 Juli 2023

PEMBAGIAN TUGAS GURU PIKET

SMIK SANJAYA BAJAWA
TAHUN PELAJARAN 2022/2023
NO. NAMA GURU Kode JABATAN Hari Piket

1 |Maria Elisabeth Bhiju, A.Md K Guru Piket Lokasi 1 Senin
2 |Maria Frumensia Bupu, S.Pd D1 Guru Piket Lokasi 1 Selasa
3 Maria Goreti Ngedo Foju, 5.Pd H1 Guru Piket Lokasi 1 Fealits
4 Maria Yosefina Edo, S.Pd F Guru Piket Lokasi 1 Kamis
5 |Marselinus Weri Lalu, 5.Pd R1 Guru Piket Lokasi 1 Jumad
6 |Maria Yosefina Mbe, 5.Pd N2 - Guru Piket Lokasi 1 Sabtu
7 |Chrispinus Tue Igo Aha, ST M7 Guru Piket Lokasi 2 Senin

Emilinda Togo

: Guru Piket Lokasi 2 Selas

8 |5 pd/197607142005012020 J ekl =
9 |Maria Goreti Diwi, 5.Pd G Guru Piket Lokasi 2 Rabu
10 |Erasmus Riwu Sudin, S.Pd M6 Guru Piket Lokasi 2 Kamis
11 Maria Goreti Sole, R Guru Piket Lokasi 2 Jumad

5.Pd/196811112005012010
12 |Konstantinus Ria Longa, ST M5 Guru Piket Lokasi 2 Sabtu
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